[image: image1.png]Grantovy
program



[image: image2.png]MALOKARPATSKA KOMUNITNA NADACIA



VYHODNOTENIE PROJEKTU
REALIZÁTOR
	Názov projektu
	

	Žiadateľ (Názov organizácie / Meno žiadateľa)
	

	Osoba zodpovedná za realizáciu projektu
	



VYÚČTOVANIE PROJEKTU

Kompletné vyúčtovanie projektu doručí žiadateľ vytlačené spolu so všetkými prílohami do nadácie REVIA do termínu, ktorý je stanovený v zmluve.

Vyúčtovanie projektu obsahuje nasledovné:
· Vyhodnocovací formulár (tento dokument)

· prílohu Excel súbor Finančné vyúčtovanie

· Kompletné finančné dokumenty podľa bodu 3. Vyhodnocovacieho formulára
· Prílohy v elektronickej podobe – t.j medializácia a fotodokumentácia podľa podkladov uvedených vo vyhodnocovacom formulári

1. OBSAHOVÉ ZHODNOTENIE PROJEKTU
	Dátum realizácie podujatia
	


	Plán

	Aké boli Vaše ciele?
	

	Aké aktivity projektu ste plánovali?
	

	Realita

	Podarilo sa Vám splniť očakávania? Ak áno, do akej miery? Aká je Vaša spokojnosť?
	

	Čo priniesol projekt komunite?
	

	Pocitové zhrnutie projektu, t. j. ako by ste jednou vetou opísali výsledky vášho snaženia na tomto projekte?
	


2. FINANČNÉ ZHODNOTENIE PROJEKTU
Finančné doklady, t. j. faktúry, pokladničné bločky,..:

1. Spracujte zoznam finančných dokladov (faktúry, pokladničné bloky) v prílohe excel tabuľke – Finančné vyúčtovanie.
Poznámka: Doklady k vyúčtovaniu musia spĺňať nasledovné:

a) musia mať dátum v rozmedzí realizácie projektu (od dátumu podpísania zmluvy po dobu ako je uvedené v zmluve)

b) musia byť totožné s účelom použitia na žiadosti
2. Vyhotovte fotokópiu finančných dokladov a takto odfotené doklady očíslujte, pričom jednotlivé doklady sú očíslované podľa čísel uvedených v excel tabuľke Finančné vyúčtovanie.
Poznámka: fotokópie musia byť dostatočne viditeľné.
3. K jednotlivým dokladom doložte výpis z banky o tom, že výdavok bol naozaj uhradený alebo výdavkový doklad z pokladne.

3. Zhodnotenie finančných a nefinančných vkladov do projektu 
	Finančný zdroj
	Suma v €
	Komentár

	finančný príspevok nadácie REVIA
	€
	

	ostatné finančné vklady celkom
	€
	

	nefinančný vklad (materiál, služby – vyčíslite odhadom)
	€
	

	vyčíslená organizačná / dobrovoľnícka práca 

(t. j. vyčíslite nasledovne: počet osôb – realizátorov projektu x počet dní x počet hodín x 4 € /1 hod.)
	€
	

	SPOLU
	€
	


4. Propagácia projektu 
Medializácia projektu podlieha bodu 5. Zmluvy o uskutočnení projektu, kde je definovaná forma propagácie ako aj sankčné podmienky. 

Zaznačte Vami použitú formu propagácie:

	Forma propagácie
	Zaznačte „X“ alebo napíšte

	logo na akcii
	

	článok v tlači
	(uveďte médium)

	propagačné materiály
	

	plagát
	

	web stránka
	(uveďte odkaz web)

	sociálne siete
	(uveďte odkaz na sociálne siete)

	iné
	(uveďte)


5. POVINNÉ Prílohy K VYÚČTOVANIU PROJEKTU:
	Názov dokladu
	Forma - ako dokladovať

	účtovné doklady
	fotokópie dokladov podľa bodu 2 Vyhodnocovacieho protokolu

	plagáty, propagačné materiály, pozvánky,..
	podľa bodu 4 Vyhodnocovacieho protokolu, dodať v tlačenej aj elektronickej podobe

	fotografie
	5 kvalitných fotografií v elektronickej podobe, pričom aspoň na 2 fotografiách je viditeľné logo REVIE

	medializácia
	podľa bodu 4 Vyhodnocovacieho protokolu, dodať v elektronickej podobe – ako odkaz na článok, link na sociálne siete, web, kde bola zmienka o podporenom projekte

	iné dokumenty súvisiace s projektom
	pošlite elektronicky, príp. vytlačte


Vypracoval: 
Meno:

e-mail:
Telefón:

V .........................................dňa……………………………..





