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VYHODNOTENIE PROJEKTU
REALIZÁTOR
	Názov projektu
	

	Žiadateľ (Názov organizácie / Meno žiadateľa)
	

	Osoba zodpovedná za realizáciu projektu
	

	Partneri projektu
	



VYÚČTOVANIE PROJEKTU

Kompletné vyúčtovanie projektu doručí žiadateľ vytlačené spolu so všetkými prílohami do nadácie REVIA do termínu, ktorý je stanovený v zmluve.

Vyúčtovanie projektu obsahuje nasledovné:
· Vyhodnocovací formulár (tento dokument)

· prílohu Excel súbor Finančné vyúčtovanie

· Kompletné finančné dokumenty podľa bodu 2. tohto dokumentu
· Prílohy v elektronickej podobe – t. j medializácia (kópie mediálnych výstupov)  a fotodokumentácia podľa podkladov uvedených v tomto dokumente (detaily pozri v bode 6)
1.) OBSAHOVÉ ZHODNOTENIE PROJEKTU
	Dátum a miesto realizácie projektu / podujatia
	


	Plán

	Aké boli ciele projektu?
	

	Aké aktivity projektu ste plánovali?
	

	Realita

	Kvantitatívne výstupy projektu 
	

	Kvalitatívne výstupy projektu
	

	Cieľová skupina a počet účastníkov
	

	Ktoré ciele projektu sa Vám podarilo splniť?
	

	Čo priniesol projekt komunite? Aké sú dopady projektu?
	

	S akými problémami ste sa stretli počas realizácie projektu? Je niečo, čo by ste zmenili, keby ste organizovali tento projekt znovu?
	

	Aká je Vaša spokojnosť s projektom?
	

	Aký je potenciál udržateľnosti vášho projektu do budúcnosti?
	

	Zhodnotenie projektu pocitovo
	


2.) FINANČNÉ ZHODNOTENIE PROJEKTU
Finančné doklady, t. j. faktúry, pokladničné bločky, ..:

1. Spracujte zoznam finančných dokladov (faktúry, pokladničné bloky) v prílohe v excel tabuľke – Finančné vyúčtovanie.
Poznámka: Doklady k vyúčtovaniu musia spĺňať nasledovné:

a) musia mať dátum v rozmedzí realizácie projektu (od dátumu podpísania zmluvy po dobu ako je uvedené v zmluve)

b) musia byť totožné s účelom použitia, uvedeným v žiadosti
2. Vyhotovte fotokópiu finančných dokladov a takto odfotené doklady očíslujte, pričom jednotlivé doklady sú očíslované podľa čísel uvedených v excel tabuľke Finančné vyúčtovanie.
Poznámka:

a) fotokópie musia byť dostatočne viditeľné
3. K jednotlivým dokladom doložte výpis z banky o tom, že výdavok bol naozaj uhradený alebo výdavkový doklad z pokladne.

3.) ZHODNOTENIE FINANČNÝCH A NEFINANČNÝCH VKLADOV DO PROJEKTU 
	Finančný vklad
	Suma v €
	Zdroj
	Komentár

	finančný príspevok nadácie REVIA
	€
	-
	

	ostatné finančné vklady celkom
	€
	
	

	nefinančný vklad (materiál, služby – vyčíslite odhadom)
	€
	
	

	dobrovoľnícka práca 

(t. j. vyčíslite nasledovne: počet osôb/realizátorov projektu * počet dní * počet hodín * 4 € /1 hod.)
	€
	
	

	SPOLU
	€
	
	


4.) PROPAGÁCIA PROJEKTU
Medializácia projektu podlieha bodu 5. Zmluvy o uskutočnení projektu, kde je definovaná forma propagácie ako aj sankčné podmienky. 

Zaznačte Vami použitú formu propagácie:

	Forma propagácie
	Zaznačte „X“ alebo napíšte

	Logo Nadácie na akcii
	

	Tlačové periodiká
	(uveďte médium, dátumy uverejnenia)

	Rozhlas
	(uveďte médium, reláciu, dátumy vysielania)

	Televízia
	(uveďte médium, reláciu, dátumy uverejnenia)

	Tlačové materiály (plagát, letáky, atď.) 
	(vymenujte)

	Web stránky
	(uveďte odkaz na web)

	Sociálne siete
	(uveďte odkaz na sociálne siete)

	Iné
	(uveďte podrobnosti)


5.) ZHODNOTENIE SPOLUPRÁCE 

	Odkiaľ ste sa dozvedeli o Grantovom programe Nadácie REVIA?
	

	V čom vidíte priestor na zlepšenie organizácie Grantového programu?
	

	Ako hodnotíte komunikáciu s kanceláriou Nadácie REVIA?
	

	Hodláte spolupracovať s Nadáciou REVIA aj v budúcnosti?
	

	Odporučili by ste Nadáciu REVIA ako spoľahlivého partnera v komunite? 
	(uveďte aj dôvod)

	Vaše ďalšie poznatky, zistenia alebo odporúčania
	


6.) POVINNÉ Prílohy K VYÚČTOVANIU PROJEKTU:
	Názov dokladu
	Forma - ako dokladovať

	účtovné doklady
	fotokópie dokladov podľa bodu 2 Vyhodnocovacieho protokolu

	plagáty, propagačné materiály, pozvánky,..
	podľa bodu 4 Vyhodnocovacieho protokolu, dodať v tlačenej aj elektronickej podobe

	fotografie
	5 kvalitných fotografií v elektronickej podobe, pričom aspoň na 2 fotografiách je viditeľné logo REVIE

	medializácia
	podľa bodu 4 Vyhodnocovacieho protokolu, dodať v elektronickej podobe – ako odkaz na článok, link na sociálne siete, web, kde bola zmienka o podporenom projekte, alebo scan tlačových médií s daným obsahom

	iné dokumenty súvisiace s projektom
	pošlite elektronicky, príp. vytlačte


Vypracoval: 
Meno:

e-mail:
Telefón:

V .........................................dňa……………………………..





